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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjét meghatarozé szabalyzat

Az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2)
bekezdés h) pontjdban kapott felhatalmazés alapjan — figyelemmel az informaciés onrendelkezési
jogrél és az informécidszabadséagrol szolé 2011. évi CXIl. térvényben és a kozérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX.30.) Korm. rendeletben
foglaltakra a kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitési rendjét az alédbbiak szerint
szabalyozzuk:

I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Gyevikult Kulturalis és MivelSdési Nkft. m{ikodése soran keletkezett
kézérdek(i adatok nyilvanossagat biztositsa, és ennek keretében
a) el@segitse a kbzérdek(i adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
b) meghatdrozza a kérelem esetén kdvetendd eljdrds menetét, az iigyintézésben résztvevd
személyeket,
c) rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint
d) meghatdrozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit.

2. A szabalyzat hatalya
2.1. A Szabalyzat hatdlya kiterjed:
a) atdrsasag valamennyi munkavallalora

b) a tdrsasag kezelésében Iévd kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.2. Nem terjed ki a Szabdlyzat hatdlya a kozhitel(i nyilvantartdsbol térténd — kilon térvényben
szabalyozott — adatszolgaltatdsra.

3. Ertelmezd rendelkezések

Az értelmezd rendelkezések tekintetében az informdcids Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsdgrol szo16 2011. évi CXIL. térvény (a tovdbbiakban: Isztv.) 3. § az iranyadd.
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Il. A kézérdekii adatok nyilvdnossaga
4. A kozvélemény tajékoztatasa

4.1. A térsasag a feladatkdrébe tartozo iigyekben kételes elésegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatadsat.

4.2. A kozveélemény megfelel§ tdjékoztatdsa érdekében az Adatkezel§ rendszeres kdzzététellel, illetve
egyéb médon hozzéférhetGvé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

5. A kozzététel helye

A kozérdek( adatokat a Gyevikult Nkft. honlapjan, a https://www.gyevikult.hu/ honlapon kell
kbzzétenni. A honlap szerkesztése meghbizdsi szerz&dés alapjén, kiilsé véllalkozé bevonasaval térténik.
A tarsaség a kivant kozzétételt megelézGen legalabb 8 munkanappal a felek kozott kialakitott
biztonsagos elektronikus csatornan az adatkézl6 rendelkezésére bocsétja a kdzzétenni kivant adatot.

lll. A kdzzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatdskorok

Az adatfelelbs

- koordinalja a kdzzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altaldnos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitését,

- figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérdl,

- az adatokat eldllité szervezeti egységek tdjékoztatdsara alapozva folyamatosan ellenérzi a
kdzzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfelel§ olvashatdsagat, a jogszabalyi
elGirdsoknak valé megfelelést,

- elkésziti az egyedi kdzzétételi lista szerinti kbzzétételi egységeket.

- a kozzétételi listéban nem szerepld kdzérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések adatai
alapjan legaldbb évente fellilvizsgélja az altala a kiadott kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az adatkézlé
- elkészitik a kozzétételi egységekbe tartozd adatokat (dllomanyokat),
- kozzéteszi a rendelkezésére bocsatott adatokat,
- a feladatkdrikbe tartozo kozzétételi egységek kdrében havonta ellendrzik a kdzzétett

kozzétételi egységek tartalmi megfeleldségét.

IV. A koézérdek(i adatok megismerésére iranyuldé kérelmek
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6. Az eljaras meginditasa

6.1. A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek teljesitésére vonatkozd eljards a kérelem
benydjtasaval indul.

6.2. A kozérdek(i adat megismerése irdnt barki — barmely természetes vagy jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (a tovabbiakban: Kérelmez6) — kérelmet nydjthat be.

6.3. A kérelem benyljtasanak formai:
- szdbeli,
- irdsbeli,
- elektronikus Gton térténd.

6.3.1. A széban bejelentett kérelmek
6.3.1.1. A széban el6terjesztett kérelmeket akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) a kérelmezett adat a tarsasag honlapjan mar kozzétételre kerilt,
b) az alkalmazott jogszabdlyra vonatkozd altaldnos tdjékoztatdssal teljesithetd és a Kérelmez§
sz&ban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégité.

6.3.1.2. A széban nem teljesithetd kérelmekrdl feljegyzést kell késziteni és a jelen szabalyzat
mellékletét képez6 formanyomtatvanyt kell kitélteni.

6.3.1.3. A formanyomtatvanyon rogziteni kell:
a) akérelmezettt adatok pontos meghatdrozdsat, leirdsat,
b) nyilatkozatot arra, hogy az adatokat a Kérelmez6,
ba) személyesen, az adatok megtekintésével kivanja megismerni,
bb) mésolat készitését kéri: ekkor nyilatkozik arrél is, hogy a masolatot milyen médon kivénja atvenni
- személyesen vagy postai Uton-, illetve azt milyen adathordozdn keéri,
c) aszemélyes adatokat a szilkkséges meértékben:
- az Kérelmezd nevét,
- akKérelmezf levelezési cimét,
- aKérelmez6 napkdzbeni elérhetdségét.

6.3.2 Az irdsbeli és elektronikus kérelmek
6.3.2.1. A kérelmek tetszéleges formaban benyljthaték, de minden esetben tartalmazniuk kell a
melléklet formanyomtatvény szerinti informacidkat.

6.3.2.2. Az elektronikus Gton elGterjesztett kérelmet papirra ki kell nyomtatni.
6.3.2.3. A kérelem elSterjeszthetd a Kérelmezd anyanyelvén, vagy az altala értett mds nyelven. Ha a

kérelem nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditashoz elsésorban a
koztisztviselgk nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnydban kiilsé szakembert kell megbizni.
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7. A kérelmek vizsgalata

7.1. A tarsasdg titkdrsagdn rendelkezésre kell, hogy élljon a melléklet szerinti formanyomtatvény.
7.2. Kozérdeki adatok szolgdltatdsara kijel6lt felel§st (a tovabbiakban: Adatkézlé) az ugyvezetd jeloli
ki. Az Adatko6zI6t szoban utasitja a kdzérdek( adatokkal kapcsolatos feladatok végrehajtasara.
7.2. Az Ugyvezetd intézkedik arrdl, hogy a beérkezett kérelmek az Adatkdzl6 nevére haladéktalanul
iktatasra keruljenek.
7.3. Az Ugyvezet§, amennyiben megdllapitja, hogy a kérelmezett adat a szervezeti egységnél nem 4ll
rendelkezésre, a kérelmet koteles 3 napon beliil a targykor szerint illetékes szervezeti egységhez
tovahbitani.
7.4. Az AdatkozI6 a kérelmet — annak tartalma alapjén — az iktatdst kévetd 3 napon beliil megvizsgilja
abbdl a szempontbél, hogy az
a) tartalmazza-e azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvény alapjan szerepeltetni kell,
b) a megismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhaté és egyértelmii-e,
c) azadatok a tarsasag kezelésében vannak-e.
7.5. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus kérelmek vizsgélata alapjan megéllapitasra keril,
hogy azok
a) nem tartalmazzak a formanyomtatvénynak megfeleld, sziikséges adatokat, illetve
b) a megismerni kivént adatok kére pontosan nem hatarozhaté meg,
az Adatkozl8 haladéktalanul kételes intézkedéseket tenni. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
7.6. Az intézkedések soran:
a) fel kell venni a kapcsolatot a Kérelmezével,
b) a hianyzé adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre kell felhivni,
c) segitséget kell nydjtani a kérelem hidnyossagainak potldsara.
7.7. Ha a kérelmezett adatot nem a tdrsasag - mint Adatkezeld - kezeli, az Adatkdzlé haladéktalanul,
de legfeljebb 8 napon beliil megkiildi a kbzérdek{ adat megismerésére iranyulé kérelmet az illetékes
szervnek, err6l a Kérelmez6t egyidejlleg értesiti. Amennyiben az illetékes szerv nem &llapithatd meg,
a Kérelmez6t a kérelem teljesithetetlenségérél értesiteni kell.

V. A kézérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek teljesitésének rendje
8. A kérelmek intézése

8.1. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelmeknek a benyUjtasat kovets legrovidebb idé
alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni.
8.2. Az Adatko6zI6 gondoskodik arrél, hogy a tartalmi szempontbdl teljes kérelem vonatkozdsaban
- megdllapitdsra keriiljon az, hogy a kérelmezett adatok a térsasag melyik csoportjanal, mely
munkakoért betdltd dolgozéjanal taldlhatoak, tovabba
- akérelmezett adatok beszerzése megtérténjen.

9. Feladatok és kételességek a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek teljesitésének
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9.1. Az Adatkozl6 koteles

a) jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, illetve az adatok egy része
nem mindsil kdzérdek(i adatnak,

b) a kérelemben szerepl8 adatokat az adatszolgdltatasra el6késziteni, és a kérelmezett
adatokat a kérelemnek megfeleld forméban rendelkezésre bocsatani, mely feladat ellatasa
soran az Adatkdzl6 felelds a kérelemben szerepld adatokat tartalmazé dokumentumok
teljeskoriiségéért.

9.2. Az ligyvezetd a dokumentumok dtvételét kovetSen haladéktalanul ellendrzi, hogy

a) az AdatkdzI6t8! atvett dokumentumok tartalmazzak-e az ligyfél dltal kérelmezett adatokat,

b) az adatkozlésre elkészitett dokumentumok ténylegesen nyilvdnossagra hozhaté kdzérdek( adatnak
mingslilnek-e,

c) az adatkdzlésre dsszedllitott dokumentumok kdzott van-e olyan, amelyre vonatkozéan az ligyfél nem
jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkilonitetten kezeli, hogy azok az kérelem teljesitésekor
figyelembevételre ne keriilhessenek.

10. A kérelmezett adatok atadasra valé el6készitése

10.1. Az AdatktzI6 a kért adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat elGkésziti a bemutatasra,
ataddsra, illetve megkiildésre.
10.2. Az adatokat kdzérthets formaban és a Kérelmez§ altal kivant technikai eszkézzel, illetve a
kérelem benyujtasi formajaval azonos médon kell dtadésra elékésziteni.
10.3. A Kérelmez§ jellemzGen a kévetkez6 formaban kérheti az adatokat:
a) betekintés — mely sordn csak bemutatdsra kell el6késziteni a dokumentumokat,
b) masolat kérés.
10.4. A masolatot a Kérelmez6 kérheti:
- papiralapon,
- szadmitastechnikai adathordozdn.

11. A kdzérdek(i adatszolgaltatashoz kapcsol6do kdltségtérités sszege megallapitasanak szabalyai

11.1. Az informécids dnrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsdgrél sz6l6 2011. évi CXII. térvény
29. § (3) bekezdése alapjdn az adatot kezeld kozfeladatot elldtd szerv a masolat készitéséért — az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedben — koltségtéritést allapithat meg, mely sszegrdl
az igényl6t az igény teljesitését megel6zGen tajékoztatni kell.

11.2. Az allamhdaztartassal dsszefiiggd kozérdeki adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a
kérelemben foglalt adatok kdzlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatdrozott szempontok
szerinti el§allitasat, illetve csoportositasat is) 0sszefliggésben felmeriilt kdltséggel aranyos téritést kell
fizetni.
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11.3. A kdltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az aldbbi kéltségelemek vehetdk figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd kéltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozo az igényl6 részére tdrténd kézbesitésének koltsége
(postai szolgaltatas dija), valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével osszefiiggd
munkaerg-raforditas kéltsége.

11.4. A koltségtérités mértékének megdllapitdsa sordn figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét a kdzérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mértékérdl sz616 301/2016. (1X.30.) Korm. rendelet hatdrozza meg.

A koltségtérités osszegét a kovetkezbk szerint kell megéllapitani:

a.) adatok masolatra torténd elGkészitése (munkaerd-raforditas koltsége):

A masolast, el6készitést végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadraja, valamint a
mindenkori garantalt bérminimum és utdna fizetend§ jarulék Ssszegének a szorzata. (3. szdmd
figgelék 1.) pontja alapjan)

b.) adathordozo kéltsége:

papir alapon nyujtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen 6nkéltsége masolt oldalak szama:
weeeenenn. A Oldalankeént fizetend6 dsszeg: .......... Ft/oldal (itt meg kell hatdrozni, hogy milyen dsszeget
kivan a koltségvetési szerv érvényesiteni a 3. szdmu fiiggelék 2.) pontja alapjan) a mésoldsért fizetendé
0S5Ze8: wivivissais FL

optikai adathordozo vagy egyéb elektronikus tton hasznalhaté adathordozd, nytjtott masolat esetén
az adathordozo kozvetlen dnkoltsége (3. szamu fluggelék 2.) pontja alapjan)

c.) kézbesités, postai szolgaltatas kéltsége

d.) Osszes koltségtérités tsszege:

munkaerg-raforditas kéltsége: .....cooeeeeenn. Ft

adathordozo koltsége: ..., Ft

kézbesités, postai szolgaltatds koltsége: ..o Ft

Osszesen: SURSIOTRORRO - s

Az adatok masolasahoz sziikséges id6rdforditast ...............u.......... igazolja le.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabdlyzat 2. szamu flggeléket képezd ,Elszamold iv'-en kell
megallapitani.

Az el6z8ek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elGallitdsa utdn, de azoknak a kérelmezd
részére torténd ataddsa el6tt, készpénzfizetési szamla alapjan kell a tarsasag pénztaraban, vagy szamla
ellenében atutaldsi megbizassal kell teljesiteni.
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12. A védett, kézérdekii adatnak nem mindsiilé dokumentumrészek védelme

12.1. Az Adatkdzl6 kdteles gondoskodni arrdl, hogy az lgyfél dltal kérelmezett adatok szolgdltatdsa
soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kézérdek(i adatnak. Ennek érdekében a
kozérdek(i adatot is tartalmazd dokumentum azon részét, mely a Kérelmez§ altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

12.2. A felismerhetetlenné tétel
a) papir alapi masolat esetében a meg nem ismerhetd rész kitakardssal torténé masoldsaval,
b) szémitdstechnikai adathordozéndl az érintett részek kiilon dokumentumokra torténd
szétvalasztdsaval, amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumbdl valé torléssel torténik.

12.3. Az adatok védelmére azok személyes bemutatdsra torténd elGkészitése soran is kiemelt figyelmet
kell forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek kitakarasardl megfelelden kell
gondoskodni.

13. Az adatok atadasa
13.1. Az adatok &tadésa, ha a Kérelmez§ az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni

13.1.1. Ha a Kérelmez§ az adatokat személyesen, kdzvetleniil kivanja megismerni, az Adatkozlé
haladéktalanul értesiti az adatszolgéltatas id6pontjanak egyeztetése céljabol.
13.1.2. A megjelent Kérelmez§ szdmara az adatok ataddsa — a betekintési lehet8ség biztositdsa, vagy
a méasolatok ataddsa — csak ugy lehetséges, ha a Kérelmezd a formanyomtatvdnyon aldirasaval az
atadds tényét elismeri. Az alairas megtorténtéig a dokumentumokba nem tekinthet bele.
13.1.3. Az AdatkozI6 az adatokba valé betekintés alkalmaval biztositja a tarsasag olyan dolgozdjanak
jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatokkal kapcsolatban a Kérelmez6 kérdéseire valaszolni tud,
illetve aki biztositja az adatigénylésre dtadott dokumentumok biztonsagét, védelmét.
13.1.4. A betekintés soran a Kérelmezd joga, hogy:

a) aszamaéra rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrél jegyzeteket készitsen,

b) jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat adathordozéjanak formajat,

c) azadatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.
13.1.5. A betekintés soran a Kérelmez§ kotelessége, hogy

a) aszamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,

b) adokumentumokba bejegyzést ne tegyen,

c) azadatokrdl készitett masolat koltségét megtéritse.

13.2. Az adatok dtadasa, ha a KérelmezG az adatokat nem személyesen kivanja megismerni
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13.2.1. Ha a Kérelmez§ az adatokat postai Gton kivanja megismerni, az AdatkdzI6 az adatszolgaltatdsra
el6készitett adatokat haladéktalanul tovébbitja a kivdnt médon.

14. A Kérelmez6 adatainak kezelése

14.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kdzléséhez nem kithetd.

14.2. Atdrsasag a kérelem alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatkérelmez személyazonosité
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben az a kérelem teljesitéséhez elengedhetetleniil szilkséges.
Az elengedhetetleniil szitkséges személyi adatok kérét a tarsasdgnak —nem azonnali betekintés esetén
—az informdacid jellege szerint kell meghatédroznia.

14.3. A személyes adatok torlése érdekében a kdzérdek(i adatok kérelmezése iranti
formanyomtatvanydn kilon rész szolgdl a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatokrdl
52616 részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetben el kell vdlasztani a nyomtatvénytdl, és gondoskodni
kell a levalasztott rész megsemmisitésérdi.

15. A kérelmek teljesithetetlensége esetén kévetend6 eljaras

15.1. Az Adatkezeld elutasitja a kérelmet, ha a Kérelmez8 altal kért adatok nem kozérdek(i adatok. A
kérelem teljesitésének megtagaddsardl — annak indokaival egyiitt — a kérelem benydjtasat kévets 8
napon beliil irdsban, vagy —amennyiben a kérelem elektronikus levelezési cimét kdzdlte — elektronikus
aton értesiti a Kérelmez6t.
15.2. Az ugyfél ltal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
- annak kozérthetS formdban nem lehet eleget tenni - a kozértheté format a tarsasagnak kell
biztositania-,
- a kérelem nem magyar nyelv(i és a kérelmét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.
15.3. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezel§ az Isztv. vagy
egyéb jogszabdly altal elrendelt formaban és adattartalommal a Gyevikult Nkft. honlapjan mar'"
kozzétett, a Kérelmezst err6l tajékoztatni kell, a fellelhet§séget is beleértve. Ez a tény azonban nem
mentesiti az Adatkezel6t az adatszolgéltatdsi kotelezettség aldl. &

16. A Kérelmezd jogorvoslati lehetsége

16.1. Az Adatkozl§ koteles tajékoztatni a Kérelmez6t arrdl, hogy amennyiben a kozérdek( adatra
vonatkozo kérelmét nem teljesitik, a megtagadas kdzlésétbl, ennek elmaradasa esetén a kérelem
elSterjesztésétdl szémitott 15 napos hatdridé eredménytelen elteltétél szamitott 30 napon bell
birésaghoz fordulhat.

16.2. A perek elkeruilése érdekében az AdatkozIl6 a kérelem teljesitésének elutasitésakor a megtagadas
jogszerliségét és megalapozottsagat indokolni koteles.
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16.3. Ha a birdsag a Kérelmez6 kérelmének helyt ad, hatdrozatdban az Adatkezel6t a kért kozérdek(
adat kozlésére kotelezheti.

17. Az adatvédelmi biztos értesitése

17.1. Az ligyvezetd rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, és a kbzérdekl adatok
megismerésére irdnyuld kérelmekrél, valamint az Isztv. végrehajtasaval dsszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl évente jelentést készit marcius 31. napjaig.
17.2. A szervezeti egységek vezetGi jelentésiiket az alabbi adattartalomra tekintettel kiildik meg a
targyévet kovetd év janudr 31. napjaig:

a) adatok megismerése iranti kérelmek szama — targykdr megjeldlésével,

b) adatszolgaltatds formaja,

¢) elutasitott kérelmek és azok indokai.
17.3. Az Adatkezel6 évente értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrél, valamint azok
indokairol.

VI. Zaré rendelkezések

s _ 22

Jelen Szabalyzat 2021. julius 1-én |ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg az el6z8 Szabalyzat hatalydt veszti. A
Gyevikult Nkft.-nél gondoskodni kell, hogy a szabdlyzatban foglalt elGirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék.

Algyé, 2021. januar 25.

L;

%
Kovacs Laszlo

ligyvezetd
GYEVIKULT
KUL TURALIS ES ML‘JVELOE_)ESt NKFT.
< -6khely: 6750 Algyd, Bavar u. 5
{Jég]egyzékszam: 06-08-024116
Adobszam: 26244846-2-06
1
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1. szamu fliggelék

Kérelem kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé igénybejelentd lap

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az igényelt, kérelmezett kozérdek(i adat(ok) konkrét meghatarozasa, leirdsa:

...................................................................................................................................................................

Az adatkérés idOPONTJa: ....o.oocecveeeee ettt e reear s

A kozérdek( adatok teljesitésének mddja, megjelenési formaja:

A kézérdek( adatokat (a megfelelé aldhizandé!)

1. Az adatokrdl szobeli tajékoztatast kérek
2. Személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni.
3. Személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek.
4. Az adatokrol csak mésolat készitését igénylem, mely mésolatot
- papir alapon
- szamitégépes adathordozén: ...............-n (az adathordozé megjeldlése) kérem
biztositani.

A masolatot
- személyesen kivdnom atvenni
- e-mail cimen kereszt(l
- postai Uton kérem.
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Eszrevételek, feljegyzések az adatkézlés teljesitésével kapcsolatban:

AL OT ClOKESZIED MBVE  vessenneresnrnsmnsmsres ssnsssssmbabrssissssssssssassess hessids s bveiea s R I
Azadatkozles tel|esitesanek T EOTTLIE s vnsss e T e s e s S s

Feljegyzés a kérelem megtagaddsardl, elutasitasarol:
W Y 0] = X1 = 1 0= A S S OO OO U OO OO U

A személyes adatokra vonatkozé rész addig kezelhets, amig az igényt nem teljesitették, ezt kdvetden
ezt a részt haladéktalanul le kell vagni, és meg kell semmisiteni!
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2. szamu fliggelék
ELSZAMOLO iV a kézérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédo kéltségtéritéshez
Kozérdekd adat megismerésére irdnyulo kérelem benyujtéja:

Kért kozérdek( adat tartalma: ..ot
SZaMlAzZaS BIM  csmvsmmmm s s e i S st ciienin

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti el6éllitdsat, csoportositasat végz személy(ek):

A koltségtérités Gsszegét a kovetkezdk szerint kell megéllapitani:

a.) adatok masolatra torténé elGkészitése (munkaerd-raforditas koltsége):

El6készitést végz8 személyek szama:  ............... f6
Az el6készitésre, masolasra forditott munkadrak szama: o ¢ ¢
Egy 6ra munkaerdg-raforditds kbltsége: ............... Ft
Osszes munkaerg-réforditas koltsége: ............. Ft

b.) adathordozé kéltsége:

¢ papir alapon nyljtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége

masolt oldalak szama: .............. db

oldalanként fizetendd Osszeg: ......... Ft/oldal (itt meg kell hatdrozni, hogy milyen 6sszeget kivan a
kéltségvetési szerv érvényesiteni a 4. szamd fliggelék alapjan)

a masoldsért fizetend§ 6sszeg: ............ Ft

* optikai adathordoz6 vagy egyéb elektronikus Gton haszndlhaté adathordozd, nyujtott masolat
esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkoltsége: SRR &

c.) kézbesités, postai szolgaltatis koltsége: wevveemenrereneens L

Osszes koltségtérités osszege:

munkaerd-raforditas kdltsége: .......cueennee.. Ft
adathordozd koltsége: .......oovveean, Ft

kézbesités, postai szolgdltatds kdltsége: ..o Ft
Osszesen: I, -

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elallitdsat, csoportositasat végz8 személy(ek)
munkaidd raforditasat igazolom.
DAtuM: coveeeie e
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alairds

A koltségtérités Gsszegét kiszdmitotta:

[DF=1 {811 4 SRS

aldirds

Amennyiben tébb, killbnboz6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masoldsat, Ugy
az elszdmold ivet személyenként kell elkésziteni.
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3. szadmd fliggelék

A kozérdekd adatszolgdltatashoz kapcsolodé koltségtérités szamitas szabalyai

1.

Munkaerd-raforditas kdltségszamitas szabalyai

A szamitds alapja a mindenkori garantalt bérminimum Gsszege és az utana fizetendd jarulék.

Az elGkészités, masolds idGtartamanak meghatdrozésakor egy atlagos 21 munkanapos hénapot kell

alapul venni.

Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége abban a mértékben vehetd

figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditds idGtartama

meghaladja a 4 munkadrat.

A munkaer§-raforditas Osszes kdltségét a munkaerd-raforditds személyenkénti koltségeinek

osszegekeént kell megallapitani, amelynél az idGtartamot személyenként a kerekités szabalyainak

megfelel6en egész drdra kell kerekiteni.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiigg§ munkaeré-riforditds Osszes kéltségeként legfeljebb

munkaoranként dtlagosan 4.400,- Ft vehetd figyelembe.

2)

Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe

papir alapon nyljtott szines masolat esetén:
e 130,- Ft/masolt A/4-es oldal
e 260,- Ft/masolt A/3-as oldal

papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén:
e 12,- Ft/mdasolt A/4-es oldal

e 24,- Ft/masolt A/3-as oldal

optikai adathordozon nydjtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen dnkéltsége, de
legfeljebb 580,- Ft/adathordozd.

elektronikus uton hasznélhatd egyéb adathordozdn nydjtott masolat esetén az adathordozé
kdzvetlen 6nkéltsége.
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A papir alapon nyljtott mdsolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez szilkkséges mdsolt oldalak
azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

3.) Kézbesités, postai szolgaltatas koltsége

A postakdltség a mindenkor érvényben |év6 postai dijszabés alapjan kerll meghatarozésra.
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