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A tisztességes, feleldsségteljes eljards; az atlathatd, jogszabdlyoknak megfelel6 miikodés
megvaldsitasa; az esetleges szabalytalansdgok, visszaélések, befolydsoldsok megelGzése érdekében a
GYEVIKULT Kulturalis és Mlvel6dési Nonprofit Korldtolt Felel§sségli Tarsasig (a tovabbiakban:
Tdrsasdg) részére a szervezeti integritast sért6 események bejelentésének és kivizsgalasanak rendjét
(a tovébbiakban: szabalyzat) az alédbbiak szerint hatarozom meg.

1. A szabdlyzat célja:

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a szervezet integritdsat biztosité eszkdzoket, és az integritas
sérelme esetén a bejelentések fogaddsdra és kivizsgdldsra vonatkozd eljarésrendet. Ezzel hozzaja ruljon
a kockazatok csokkentéséhez, a szervezet integritdsanak védelméhez.

2. A szabdlyzat hatalya:

2.1. A szabalyzat személyi hatdlya a Tarsasdg vezet§ tisztségvisel6jére és munkavallalgira, valamint
felligyelGbizottsagara terjed ki.

2.2. A szabdlyzat targyi hatdlya a szervezet integritdsdt sért§ eseményekre terjed ki.

2.3. A szabalyzat hatélya nem terjed ki a kézérdek( bejelentések és panaszok kezelésére.

3. Ertelmezd rendelkezések:

3.1. Integritas: a koztulajdonban &ll6 gazdasdgi tarsasdg szabdlyszer(i, tovdbbad a Tarsasdg
célkitizéseinek, értékeinek és elveinek megfeleld miikddése.

3.2. Szervezeti integritdst sért6 esemény: minden olyan esemény, amely a Tarsasdgra vonatkozé
jogszabalyoktol, az alapité okiratdtdl, szervezeti és miikidési szabélyzatatdl, a tovabbi szabalyzatokban
foglalt elSirasoktdl, valamint a Tarsasag célkitiizéseinek, értékeinek és elveinek megfeleld miiksdéstél
eltér.

4. Az integritas védelmét biztosité eszkdzok:

4.1.1. A szervezet integritasanak biztositdsa a Tarsasag Ugyvezetdjének a feladata. Ezen feladatét a
hatdlyos jogszabdlyokkal, a tdrsasag mindenkor hatdlyos alapité okiratdval, szervezeti és mkddési
szabalyzataval 6sszhangan &ll6, és a tdrsasdg atlathatd, szabdlyszer(i m{ikodése érdekében kiadott
szabalyzatokkal latja el, tovabbd a megtartasukat ellenérzé, folyamatba épitett, és utélagos
ellenérzésekkel (monitoring) biztositja.

4.1.2. Atarsasagnal feligyel6bizottsag is miikodik, amelynek tobbek kozétt szintén feladata a tarsaséag
mikodésének és gazddlkoddsanak ellendrzése. Amennyiben jogszabalysértést, vagy a tarsasig
mikodését sulyosan sértd eseményt tapasztal, kotelessége az ligyvezet6t, sziikség esetén a legfébb
szervet, jelen esetben Algyé Nagykozség Onkormdnyzaténak képviselG-testiiletét is értesitenie, a
szikséges intézkedések megtétele érdekében.

4.1.3. A GYEVIKULT Kulturdlis és Mivel6dési Nonprofit Kézhaszni Tarsasig AlgyS Nagykozség
Onkormanyzatdnak kizérdlagos tulajdondban all, igy legfébb szerve az onkormanyzat képvisels-
testiilete. Az ligyvezet rendszeres jelentések és lizleti terv formajaban folyamatosan és részletesen
tajékoztatja a legf6bb szervet a tarsasag tervezett és megvalGsult mlikddésérsl. igy a képvisels-
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testuletnek is lehetdsége van az esetleges integritast sért§ események felismerésére, és szlikség
esetén intézkedés kezdeményezésére.

4.1.4. Szintén hozzdjérulnak az integritds védelméhez azok a szervezeten kiviili harmadik személyek,
akik a tdrsasag részére végzett munkdjuk sordn a tarsasdg miikodésével kapcsolatos ismereteket
szereznek, igy lehetdségiik van az integritast sért§ események felismerésére. Ide tartozik tébbek kdzott
a konyveld, a konyvvizsgald, az lgyvéd, akiknek hivatdsbeli kételezettségiik is a munkdjuk soran
megismert, felismert szabdlytalansdgokrol az Ugyvezets, sziikség esetén a képvisel6-testiilet
tajékoztatdsa.

4.1.5. Végul az integritds védelmét segitik azok a kiviildllé harmadik személyek is, akik a Tarsasaggal
ugyfélkapcsolatba keriilnek, és az ennek soran szerzett, a szervezet integritdsat sérté eseményekrél
bejelentést tesznek.

5. Az integritast sérté események bejelentésének fogadasa:

5.1.Az integritast sért6 eseményt kdzvetleniil észlelheti maga az ligyvezets, a Tarsasdag munkavallaléja,
fellgyelSbizottsdgi tagja, a képvisel§-testillet (tagja), és kiviilallé harmadik személyek.

5.2. Amennyiben az tgyvezetd észleli az integritast sért6 eseményt, és jellegénél fogva ez lehetséges,
automatikusan intézkedik a kijavitdsa fel6l. Példaul téves iratkezelés, az irodahelyiségekben
jogosulatlanul tartdzkodo6 személyt talal, stb.. Az ligyvezet§ az integritast sértd eseményré| feljegyzést
készit.

5.3. Ha a munkavallalok észlelik az integritast sért6 eseményt, a munkakériiknél fogva akdr jogosultak
intézkedni, akdr nem, az eseményt kotelesek az ligyvezet6nek széban vagy irdsban bejelenteni. A
szObeli bejelentésrél feljegyzést kell késziteni.

5.4. A felugyel@bizottség, a képvisel§-testiilet és kiviildllé harmadik személyek altal észlelt, integritast
sértd eseményeket az (igyvezeténél kell szoban vagy irdsban bejelenteni. A szébeli bejelentésrél
feljegyzést kell késziteni.

5.5. Amennyiben az esemény az ligyvezet6t is érinti, akkor a feliigyel&bizottsagnal kell széban vagy
irasban a bejelentést megtenni. A szdbeli bejelentésrél a feliigyelSbizottsag feljegyzést készit. A
bejelentést pedig tovabbitja a képvisels-testiiletnek.

5.6. A bejelentések megtehetdk:

- frasban a GYEVIKULT Nonprofit Kft. 6750 Algy8, BUvar u. 5. szém alatti székhelyére az iigyvezetének
vagy a felligyelGbizottsdgnak cimezve.

- e-mailben: gyevikult@algyo.hu cimen,

- a térsasag székhelyén személyesen az ligyvezeténél,

- telefonon: 06-62/517-172 telefonszamon.

6. Az integritast sérté események kivizsgalasa:

6.1. Az integritdst sért6 események kivizsgélasarol az ligyvezet6 a tudomasara jutdstdl szémitott 5
munkanapon belil intézkedik.

6.2. A kivizsgdlas sordn- ha vannak- beszerzi az elbiraldshoz sziikséges iratokat, meghallgatja a tantkat.
Ha sziikséges, akkor a feliigyel6bizottsdgot, a képviselS-testiiletet, illetve kiils§ szakértSket,
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tandcsaddkat is bevonhat a kivizsgaldshoz, elbirdldshoz. A tanik meghallgatasardl, a vizsgélat
eredményérél jegyz6kdnyvet készit.

6.3. Ha az esemény az ligyvezetd6t is érinti, akkor a feliigyel§bizottsag a tudoméséra jutastol szamitott
5 munkanapon belill intézkedik vagy a bejelentés kivizsgélasdrél, vagy annak a képviselé-testiilethez
valo attételérsl. A kivizsgédlds soran- ha vannak- beszerzi az elbirdlashoz szlikséges iratokat,
meghallgatja a tanukat. Ha sziikséges, kiils6 szakértdket, tandcsaddkat is bevonhat a kivizsgalashoz,
elbirdlashoz. A tanik meghallgatdsardl, a vizsgélat eredményérdl jegyzékényvet készit.

6.4. A kivizsgalast 30 napon belll be kell fejezni. Ez a hatdrid6 indokolt esetben egy alkalommal
legfeljebb 30 nappal meghosszabbithatd.

6.5. Eltérd személyekts| érkezd, de azonos targyu bejelentések, a vizsgalat lezardsat megel&z6 napig
egyesithet6k.

6.6. Ugyanazon bejelentd dltal tett, azonos tartalmu ismételt bejelentés kivizsgélasa mellézhetd, ha a
kordbban lefolytatott vizsgdlat és az ismételt bejelentés alapjan megdllapithaté, hogy azt
rosszhiszem(ien tették.

7. Az integritast sért6 eseményekkel kapcsolatos iratkezelés:

7.1. A szobeli bejelentésrdl késziilt feljegyzés tartalmazza:

- @ bejelentd nevét, elérhetdségeit (lakcim, telefonszém, e-mail cim). Ha a bejelent6 adatai zartan
torténd kezelését kérte, akkor ezeket az adatokat a feljegyzéstsl elkiilénitve, zart boritékban kell
elhelyezni.

- bejelentés elSterjesztésének helyét, idejét,

- a bejelentés rovid 6sszefoglaldsat,

- a bejelentéshez mellékelt dokumentumok felsoroldsat,

- a bejelent§ alairasat,

- a feljegyzést készit6 személy nevét, aldirdsat.

7.2. Az érintett személy, vagy a tanik meghallgatésardl, a kivizsgaldsrol késziilt jegyz6kdnyv sziikség
szerint tartalmazza:

- a jegyz6kdnyv keltének, helyét, idejét,

-a jelenlévs személyek nevét, munkakarét, egyéb jogalldsat, (Ha egyéb személyes adatokat is régziteni
sziikseéges, az érintett kérheti adatai zdrtan torténd kezelését, ekkor a személyes adatokat a
iegyz8konyvtél elkiilénitve zart boritékban kell elhelyezni.)

- az Ugy targyat,

- az események rovid ismertetését,

- az elhangzott kérdéseket, vélaszokat,

-a mar megtett vagy a kivizsgélds eredményeként megtenni sziikséges intézkedéseket,

- az esetlegesen csatolt mellékletek megnevezését, felsoroldsat,

- a jelenlévsk nyilatkozatat, hogy a jegyz6konyv tartalméat megismerték, és jovahagyijak-e,

- a jelenlévGknek, a jegyz6konyv készit6jének alairasat,

- ha a meghallgatott személy jogi képvisel6t is igénybe vesz, akkor a jogi képvisels meghatalmazdsat is
csatolni kell.
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7.3. Az integritdssal kapcsolatos feljegyzéseket, bejelentéseket, jegyzbkényveket, a kivizsgélds sordn
keletkezett iratokkal egyiitt, a tébbi irattdl elkiilonitetten kell kezelni. Az elkiildnitett iratérzésrél az
ugyvezet§ altal lefolytatott vizsgélatok esetében az ligyvezeté, a felligyel&bizottség dltal lefolytatott
vizsgalat esetében a felligyel6bizottsag gondoskodik.

7.4. Az integritast sért6 bejelentések fogadasédval, kivizsgaldsdval, az irat6rzéssel kapcsolatos
koltségeket a Tarsasag viseli.

7.5. Avizsgalat lefolytatasat kdvetSen a bejelent6t a vizsgdlat eredményérél irdsban téjékoztatni kell.

8. Az integritassal kapcsolatos bejelentések nyilvantartasa:
A nyilvantartast az Ugyvezet§ kezeli, a 2. szamu melléklet szerinti tartalommal.

9. Monitoring:

9.1. A targyévben esetlegesen bekovetkezett integritdst sért§ eseményeket alapvetden az ligyvezetd
feladata kiértékelni, és az ismételt eléfordulds megel6zése érdekében sziikséges intézkedéseket
(példaul szabalyzatok mddositdsa, ellenérzések szamanak, modjanak megvaltoztatasa) megtenni.

9.2. Az lgyvezetd személyét érint6 integritassal kapcsolatos bejelentések nyomon kdvetésével
kapcsolatos feladatokat a felligyel8bizottsag latja el.

9.3. Ha a megel8zéshez sziikséges intézkedések megtétele a legfébb szerv hatéskdrébe tartozik, akkor
az ugyvezetd és/ vagy a felligyel6bizottsag a képviseld-testiletet is tajékoztatja, annak intézkedését
kérve.

9. Zaro rendelkezések:

9.1. Jelen szabalyzat 2021. februdr 1. napjatél lép hatalyba.

9.2. A szabalyzat hatalyba lépésével minden kordbbi, a szervezeti integritdst sért6 eseményekre
vonatkoz6 bejelentések fogaddsardl és kivizsgaldsardl szdl szabélyzat hatalyat veszti.

9.3. Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépéskor folyamatban Iévé tigyekre is alkalmazni kell.
9.4. Jelen szabdlyzat mddositdsara akkor van sziikség, ha a jogszabdlyi elirdsok megvaltoznak vagy a
Tarsasag miikodésében olyan lényegi valtozasok allnak be, amelyek a szabdlyzat modositdsét
indokoltta teszik. Ez esetben a valtozdsokat, azok bekdvetkezésétd| szamitott 60 napon belil kell jelen
szabalyzaton atvezetni.

Kelt: Algy8, 2021. januér 25.

L QS
Kovacs Lészld
lgyvezetd
GYEVIKULT Kulturalis és M(ivelGdési Nonprofit Kft.



GYEVIKULT Kulturalis és M{ivel6dési Nonprofit Kft.
6750 Algy6, Blvar utca 5.

gyevikult@algyo.hu

06 62/517-172

FELIEGYZES
Integritast sérté esemény bejelentésérdl

/‘L/'.

Gyevikult

KOZOSSEG-TER-ELMENY

1. szamu melléklet

neve:

lakcime:

Bejelentd
e-mail cime:

telefonszama:

Bejelentés
elGterjesztésének helye,
ideje:

A bejelentés tartalma:

A mellékletek

felsoroldsa:
Kelt: AlgYB,: 20 suwusimammunsammnissisios s
A feljegyzést KEszitl SZEMEIY AlAITESA: ueu. oot eee s eee s

olvashatd neve:

Bejelentd: adataim zartam t6rténd kezelését kérem: igen /nem (a vélasztds alahlzéssal jelslends)

Bejelentd aldirdsa: .. v et
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A ,Szervezeti integritiast sért6 események bejelentésének és kivizsgalasanak rendjérdl” szolé
szabdlyzatot megismertem, megértettem. Tudomasul veszem, hogy a szabdlyzatban foglaltakat
jogviszonyom fenndlldsa soran koteles vagyok betartani.
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